RESOLUCION GG No. 14
(11 DE JULIO DE 2023)

" Por la cual se crea el procedimiento de autorizacion y pago de desplazamientos, gastos de viaje y fransporte delos
contratistas de prestacion de servicios y apoyo a la gestion de RENTING DE ANTIOQUIA, EICE - RENTAN

EL GERENTE GENERAL DE RENTING DE ANTIOQUIA, EICE - RENTAN

Con fundamento en lo establecido en e articulo 92, de la Ley 489 del 1998 "Por la cual se dictan normas sobre fa
organizacion y funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden las disposiciones, principios y reglas
generales para el ejercicio de fas atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 def articulo 189 de la Constitucion
Politica y se dictan ofras disposiciones”, asi como en el numeral 23, del articulo 12, de los estatutos de la empresa,

y
CONSIDERANDO

1. Que, RENTING DE ANTIOQUIA, EICE, RENTAN, es una empresa Industrial y Comercial del Estado del
sector descentralizado del orden departamental de tipo indirecto, cien por ciento (100%) plblica, dotada de
personerfa juridica, autonoma administrativa, técnica, financiera y pafrimonio propio.

2. Que, laejecucion y desempefio de las funciones operacionales, confractuales y administrativas de RENTING
DE ANTIOQUIA EICE - RENTAN, requieren del traslado eventual de los Contratistas de prestacion de
servicios y apoyo ala gestion, para atender los escenarios que se presentan en el desarrofio del objeto social
de la empresa, generandose asi la necesidad de procedimiento de autorizacion de desplazamientos, gastos
de viaje y transporte de acuerdo con los honorarios mensuales de cada contratista.

3. Entiéndase desplazamientos, gastos de viaje y transporte, otorgados por la empresa, con el fin de que los
Contratistas puedan cumplir las obligaciones pactadas confractualmente que demanda la prestacion del
servicio o de apoyo a la gestion -

Que, en mérito de lo expuesto,
RESUELVE:
CAPITULO |
DEFINICIONES Y REGLAS GENERALES

ARTICULO PRIMERO. - Para efectos de aplicacion de la presente resolucion se adoptan las siguientes definiciones
y reglas:

Desplazamiento de un Contratista de Prestacion de Servicios: Tiene lugar cuando el contratista debe cumplir
actividades propias de la jecucion de las obfigaciones pactadas en el contrato, en un sitio diferente al lugar de
prestacion del servicio especificado en las condiciones contractuales.



Area o sede habitual de trabajo: Se entiende por area o sede habitual de frabajo, el Jugar dentro del cual el
servidor plblico presta habitualmente sus servicios,

Gastos de Viaje: Es el reconocimiento que la Entidad realiza a los contratistas para sufragar los gastos de
alojamiento y manutencion, cuando deban pemoctar en cumplimiento de un desplazamiento autorizado, cuando el
desplazamiento del contratista no implique permoctar, tnicamente seran reconocidos los gastos de transporte y
alimentacién,

Los gastos de viaje de contratistas s6lo se podran reconocer si los mismos se encuentran estipulados en el contrato
y se cuente con autorizacion del supervisor del contrato previa al viaje. -

Gastos de Transporte: Es la suma de dinero o suministro de fiquetes que se reconoce o entrega al contratista
relacionado con los gastos de transporte aéreo, terrestre, fluvial, maritimo y otros medios propios de las zonas
geograficas en las cuales se encuentran ubicados los Grupos Territoriales, Puntos de Atencién o zonas a fas cuales
deban desplazarse en el marco de su objeto confractual.

Area o Sede Habitual de Ejecucién Contractual: Se entiende por area o sede habitual de ejecucién contractual,
la ciudad y/o municipios, dentro de los cuales ordinariamente se ejecutan las obligaciones contractuales.

Cuando el desplazamiento se encuentre dentro de un perimetro de hasta 45 km del 4rea o sede habitual de
ejecucion del contrato, sera prohibido pernoctar y solo habra lugar al pago de transporte y alimentacion. Quedan
exceptuados de esta regla aquellos municipios donde no se cuente con oferta de transporte en horarios nocturnos
para el regreso, o cuando por razones de orden publico se ponga en riesgo la seguridad del contratista.

Cuando el desplazamiento se encuentre a mas de 45 km del area o sede habitual de ejecucién del contrato yse
requiera pernoctar, habra lugar al pago de transporte, alojamiento y alimentacion, de acuerdo con la tabla definida
en la presente resolucion para su liquidacion. En todo caso se exceptla el pago de alojamiento, cuando el objeto
del desplazamiento se agote en un solo dia.

Duracién del Desplazamiento: El término de duracion del desplazamiento, sera ef periodo de tiempo comprendido
entre el dia en que el contratista se desplaza fuera de la sede habitual de gjecucion contractual hasta el dia de su
regreso, ningtn desplazamiento de contratistas podréa superar guince (15} dias calendario, el contratista debe
optimizar el tiempo y recursos asignados para el desarrollo eficaz de las actividades propuestas dentro def término
del desplazamiento.

Solicitud de Autorizacion de Desplazamientos, Gastos de Viaje y Transpotte: el desplazamiento del contratista
debe ser avalado por el supervisor del contrato, con |a debida justificacion.

Legalizacion del Desplazamiento: Es el mecanismo mediante el cual el contratista presenta al supervisor del
contrato, el formato establecido para el informe de desplazamientos, gastos de viaje y/o de transporte, dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes a la terminacion de este.

Solicitud de reconocimiento de Gastos de Viaje y Transporte: Corresponde a [a peticion que debe realizar el
Supervisor del contrato, solicitando el reconocimiento de gastos de viaje y/o de transporte por el cumplimiento de!
desplazamiento del contratista, a los correos definidos por la entidad.



ARTICULO SEGUNDO:; CAMPO DE APLICACION: La presente resolucion aplica para los contratistas de
prestacion de servicios y apoyo a la gestion de RENTING DE ANTIOQUIA, EICE - RENTAN

CAPITULO Il
PROCEDIMIENTO PARA AUTORIZACION DE DESPLAZAMIENTOS, GASTOS DE VIAJE Y TRANSPORTE

ARTICULO TERCERO. - Programacion y Tramite: Los supervisores de los Contratistas que requieran
desplazamientos, son los responsables de remitir a tesoreria la programacion, mediante el correo electronico
definido para tal fin, asi como las modificaciones, cancelaciones o cambios de fechas, con el fin de proceder a la
expedicin de los actos administrativos y registros presupuestales correspondientes.

Los gastos de viaje y de transporte se entregaran como anticipo, siempre y cuando se realice la solicitud de manera
previa y se cuente con la respectiva autorizacion.

ARTICULO GUARTO. - Competencia para la autorizacion. Es facultad del supervisor del confrafista la
autorizacion de desplazamientos, gastos de viaje y transporte, estos seran sujetos a la disponibilidad presupuestal
y atendiendo las normas sobre austeridad, control y racionalizacion def gasto plblico y necesidad del servicio.

ARTICULO QUINTO - Liquidacién gastos de viaje y desplazamiento: los gastos de viaje al interior del pais
sern liquidados con base en la siguiente tabla:

VALOR DE PONDERACION PORCENTAJE FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS
PERNOCTANDO SIN PERNOCTAR
$170.000 100% 50%

Paragrafo primero: Cuando el desplazamiento se cumpla en el mismo dia sin que sea necesario pernoctar en el
lugar en que se lieve a cabo, el valor de los gastos de viaje sera equivalente al cincuenta por ciento (50%) del valor
establecido, siempre que los mismos se hallan generado.

Paragrafo segundo: se pagara al contratista de manera anticipada, en el caso de que €l vigje a realizar sea con
pernocta.

Paragrafo tercero: cuando ef desplazamiento sea sin pernocta el pago sera de manera reembolsable.

Paragrafo cuarto Los gastos de viaje nrevistos en la presente tabla, seran ajustados anualmente con base en el
IPC definido por el gobierno nacional, sujeto a la disponibilidad presupuestal de la compaiiia.

Paragrafo quinto: En el evento que la entidad suscriba un contrato en el cual establezca el valor de los gastos de
desplazamientos, viaje y transporte de los Contratistas, 1a entidad se acogeré a lo dispuesto en este.

Paragrafo sexto: En el evento que se requieran desplazamiento de un contratista al exterior, esta posibilidad
debera ser contempiada en el contrato.



ARTICULO SEXTO Gastos de Transporte Los gastos de fransporte son independientes del valor de los gastos
de viaje y desplazamiento, por lo tanto, se reconocera el 100% del costo, teniendo en cuenta los siguientes
parametros.

1. Cuando el desplazamiento sea en vehiculos de Ia entidad, se reconoceran los gastos de peajes,
parqueaderos y/o combustible que por razones del servicio haya tenido que asumir,

2. Cuando el vehiculo para el desplazamiento sea brindado por ef contratista se reconoceran los gastos de
peajes, parqueaderos y/o combustible que por razones del servicio haya tenido que asumir,

3. Cuando el desplazamiento sea en trasporte publico, se reconoceran los gastos de este con los fiquetes o
facturacion emitida por la empresa transportadora.

Paragrafo tnico: los gastos de transporte seran reconocidos solo si los mismos son soportados y aprobados por
el supervisor

ARTICULO SEPTIMO. Reembolso de Gastos de Viaje y Transporte el reembolso de gastos aplica para casos
distintos a los cubiertos por desplazamientos o pernocta. Como puede ser la compra de alguna herramienta, insumo
de la empresa, o el pago de alguna obligacion. Estos valores deberan estar debidamente soportados.

ARTICULO OCTAVO. Improcedencia de Gastos de Viaje y Transporte: No habra lugar al reconocimiento de
gastos de viaje y fransporte cuando por la naturaleza o la brevedad de la visita no se genere gastos de alojamiento
y alimentacion.

ARTICULO NOVENO - Prérrogas y cancelaciones: cuando se requiera la ampliacion del nimero de dias de
permanencia del contratista en el lugar de desplazamiento solo podra obedecer a necesidades de |as actividades
derivadas del contrato y en ninglin caso excedera el limite fifado en la presente resolucion. Dicha prorroga deberd
ser avalada por el supervisor del contrato, previa verificacion de la existencia de recursos para cubrir dicho gasto
adicional,

Paragrafo (nico: En caso de que el contratista por alglin motivo de fuerza mayor o caso fortuito no pueda viajar,
se deberan reintegrar al area de tesoreria el dinero entregado dentro de los tres dias habiles siguientes a fa
cancefacion. El supervisor del contrato vigilar el cumplimiento de dicha obligacion,

ARTICULO DECIMO- Solicitud de legalizacién y reconocimiento de gastos de viaje y transporte: dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes a la terminacion del desplazamiento, el contratista debera informar sobre el
cumplimiento del mismo en el formato establecido para tal efecto, el cual debera ser aprobado por el supervisor del
contrato y posteriormente debera ser remitido a tesoreria, '

Paragrafo primero: E| detalle de las actividades relacionadas con la gestion de viajes para contratistas debera ser
incluida en el informe de desplazamientos, gastos de viaje y/o transporte

Paragrafo segundo: Al momento de la presentacion del informe, el confratista debers allegar los soportes
correspondientes, de no ser asi para efectos tributarios y el pago de seguridad social diche valor se sumara a los
honorarios

Paragrafo tercero: El supervisor del contrato que certifique los gastos de viaje y gastos de transporte, sin gue
estos sean efectuados por los contratistas, debera asumir las consecuencias derivadas de las responsabilidades
penales, fiscales y disciplinarias que establezca la normativa de la empresa y la ley.



Paragrafo cuarto: sobrecostos y muitas: las erogaciones causadas por cambio de tiquetes, pérdida de vuelos o

cambios de reserva seran asumidas por el contratista que haya dado lugar a esta situacion.

CAPI
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NES COMUNES

ARTICULO DECIMO PRIMERO - DEROGATORIAS: Se dercgan de forma expresa todas las instrucciones

administrativas e instructivos emitidos con anterioridad que sean confrarias a la presente.
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